
MANUAL DO ALUNO do PPGCP (UFF) 

 

I. Prazos regimentais 

 

• Mestrado:  
o Defesa do projeto de dissertação: 12 meses (ao final do 1º ano 

de curso) 
o Defesa da dissertação: 24 meses (ao final do 2º ano de curso 

• Doutorado:  
o Defesa do projeto de tese: 12 meses (ao final do 1º ano de 

curso) 
o Exame de qualificação: 36 meses (ao final do 3º ano de curso) 
o Defesa da tese: 48 meses (ao final do 4º ano de curso) 

 
II. Prorrogação de Prazo 

o Mediante pedido de prorrogação de prazo pela(o) aluna(o), 
com a concordância do orientador, o Colegiado poderá 
autorizar ou não a extensão do tempo de titulação do 
Mestrado ou do Doutorado por, no máximo, mais seis meses. 

o A(o) aluna(o) que tiver seu prazo prorrogado e os créditos das 
disciplinas já cumpridos precisará matricular-se ou na 
disciplina Seminário de Dissertação (caso do Mestrado) ou em 
Atividade Supervisionada de Tese (caso do Doutorado). 

 

III. Documentação para solicitar registro das diversas bancas 

o Ver item Formulários Diversos, no menu Institucional do site 

do PPGCP (ppgcp.uff.br/?page_id=211). 

o A banca final só poderá ser requisitada após o aluno ter 

concluído todas as disciplinas curriculares e ter obtido as notas 

de todas elas, que, assim, constarão no histórico escolar. 

 

IV. Composição das bancas 

o Banca de Projeto de Dissertação: orientador + 2 membros (ao 

menos um deve ser da UFF). 

o Banca de Defesa de Dissertação: orientador + 2 membros (ao 

menos um deve ser da UFF) e o outro de uma instituição de 

ensino superior; todos devem ser doutores. 

http://ppgcp.uff.br/?page_id=211


o Banca de Projeto de Tese: orientador + 2 membros (ao 

menos um deve ser da UFF). 

o Banca de Qualificação de Doutorado: idem. 

o Banca de Defesa de Tese: orientador + 4 membros (2 precisam 

ser da UFF; os outros 2, de outra instituição de ensino superior; 

todos devem ser doutores. 

 

V. Exigências curriculares:  

o Mestrado: http://ppgcp.uff.br/wp-

content/uploads/sites/498/2022/01/PPGCP-EXIGENCIAS-

MESTRADO.pdf  

o Doutorado: http://ppgcp.uff.br/wp-

content/uploads/sites/498/2022/01/PPGCP-EXIGENCIAS-

DOUTORADO.pdf  

 

VI. Disciplinas cursas em outros PPGs do Grande Rio (Capes) 

o Pode ser cursada disciplina optativa em outros PPGs, mas sua 

validação dependerá de ela ter carga horária mínima de 60h. 

 
VII. Entrega das dissertações e teses 

o Entregar na secretaria do PPGCP: 
o 2 exemplares impressos da versão final, encadernados 

em brochura ou capa dura (não serve espiral) 
o 1 CD com a dissertação/tese em PDF, todos com a ficha 

catalográfica. 
 

VIII. Ficha catalográfica 

Deve ser providenciada por cada interessado, no seguinte link: 

https://bibliotecas.uff.br/tutorialficha/  

o No agendamento da defesa do Trabalho de Conclusão de 
Curso (TCC, ou dissertação/tese), os alunos devem enviar o 
PDF, que será submetido à banca examinadora, já com a ficha 
catalográfica, que só precisará ser refeita se houver alteração 
do título e/ou do número de páginas do trabalho. 
 

IX. Diploma 
o O requerimento do Diploma é feito presencialmente no 

Protocolo do Gragoatá (5º andar do Bloco E). 

http://ppgcp.uff.br/wp-content/uploads/sites/498/2022/01/PPGCP-EXIGENCIAS-MESTRADO.pdf
http://ppgcp.uff.br/wp-content/uploads/sites/498/2022/01/PPGCP-EXIGENCIAS-MESTRADO.pdf
http://ppgcp.uff.br/wp-content/uploads/sites/498/2022/01/PPGCP-EXIGENCIAS-MESTRADO.pdf
http://ppgcp.uff.br/wp-content/uploads/sites/498/2022/01/PPGCP-EXIGENCIAS-DOUTORADO.pdf
http://ppgcp.uff.br/wp-content/uploads/sites/498/2022/01/PPGCP-EXIGENCIAS-DOUTORADO.pdf
http://ppgcp.uff.br/wp-content/uploads/sites/498/2022/01/PPGCP-EXIGENCIAS-DOUTORADO.pdf
https://bibliotecas.uff.br/tutorialficha/


o Só poderá ser feito após a entregas das dissertações e teses.  
o Na pandemia, o requerimento tem sido aceito por e-mail.  
o Seguir os procedimentos descritos no link abaixo: 

http://www.uff.br/?q=solicitacao-de-diploma-por-aluno-
concluinte   

o Requerimento do interessado (clique aqui) 
o Ficha de atualização de dados cadastrais (clique aqui) 
o Cópia da Cédula de Identidade (Carteira Profissional, 

Carteira de Identidade de Órgãos Fiscalizadores de 
exercício profissional definitiva, Carteira de Identidade 
emitida por Secretaria de Segurança Pública e 
Passaporte) 

o Cópia do CPF 
o Cópia do Diploma de Graduação. 
o Cópia do Histórico Escolar 

 
X. Instruções para financiamento de eventos 

 
Providenciar o seguinte: 
 

o Carta de aceite com o nome do(s) autor(es) e o título do 
trabalho aprovado para apresentação; 

o Folder do evento; 
o Informações da página do evento com os valores das 

inscrições; 
o Programação do evento 
o Informar à Secretaria se a participação no evento será 

presencial ou online. Caso seja presencial, enviar um 
levantamento dos preços das passagens, informando no 
formulário o menor valor encontrado. 

o Pedir anuência do orientador (basta ele enviar um e-mail 
endossando a participação). 

 
XI. Modelo das capas de dissertações e teses 

 

  

 

 

http://www.uff.br/?q=solicitacao-de-diploma-por-aluno-concluinte
http://www.uff.br/?q=solicitacao-de-diploma-por-aluno-concluinte
http://www.uff.br/sites/default/files/paginas-internas-orgaos/2019_-_requerimento_escolar_-_pedido_de_diploma.doc
http://www.uff.br/sites/default/files/paginas-internas-orgaos/2019_-_atualizacao_para_registro_de_diploma.doc


 

 












